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Tarndéw, data w podpisie elektronicznym

Zamawiajacy:
Projekt Tarnéw

Ul. Rynek 9

33-100 Tarnow
NIP: 8733236760
REGON: 121329019
KRS: 0000359759

ZAPYTANIE OFERTOWE
NR 1/12/2025/PT

W zwigzku z realizacjg projektu pn. ,Projekt Tarndw na rzecz edukacji dzieci i mtodziezy” w ramach
programu Funduszy Europejskich dla Matopolski 2021-2027 dofinansowanego ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, numer projektu: FEMP.06.27-1P.02-0216/24-00,
Zamawiajgcy ogtasza postepowanie ofertowe o nastepujgcej tresci:

1. Okreslenie trybu zaméwienia:
Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong w Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.

Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje sie Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych z pdzn. zm.

Niniejsze zapytanie ofertowe zostato upublicznione poprzez umieszczenie informacji o zapytaniu na
portalu internetowym:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

2. Okreslenie przedmiotu zaméwienia:
Rodzaj zamoéwienia: ustuga
Nazwa i kod przedmiotu zamdwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV):
80000000-4- Ustugi edukacyjne i szkoleniowe.
80500000-9- Ustugi szkoleniowe
80510000-2- Ustugi szkolenia specjalistycznego
80511000-9- Ustugi szkolenia personelu

3. Opis przedmiotu zamdéwienia:
Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie 32 godzin (4 dni po 8h) szkolen eksperckich dla 11
uczestnikéw z zakresu Service learning - uczenia przez zaangazowanie oraz szkolenia z kompetencji
miekkich w ramach Zadania: Warsztaty podnoszace kompetencje wolontariuszy, realizowanego w
projekcie pn. "Projekt Tarnow na rzecz edukacji dzieci i mtodziezy".


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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Miejsce realizacji zamdwienia: Tarnow.

Zakres zamowienia:

A) Ogodlne wytyczne:

Wykonawca jest odpowiedzialny za kompleksowg organizacje ustugi szkoleniowej w
wymiarze 32 godzin (4 dni po 8 godzin) dla 11 uczestnikéw projektu.

Zakres tematyczny szkolen:

BLOK | Service learning — uczenie przez zaangazowanie (16h)

Warsztaty wyksztatcg nawyki aktywnego dziatania na rzecz spotecznosci lokalnych i naucza
brania odpowiedzialnosci za swoje dziatania. Podstawg Service Learning jest przekonanie,
ze spoteczenstwo potrzebuje ludzi, ktérzy sg gotowi dobrowolnie przejgé
odpowiedzialno$¢ za wspdlne sprawy. Zajecia rozpoczng sie od wprowadzenia w
koncepcje Service Learning, podkreslajac jej znaczenie dla rozwoju osobistego i
zawodowego uczestnikéw. Uczestnicy nauczg sie, jak identyfikowaé potrzeby spotecznosci
lokalnych i jak planowac i realizowac projekty, ktére odpowiadajg na te potrzeby.
Program: warsztaty z identyfikacji potrzeb spotecznych; planowanie i realizacja projektéw;
metody oceny projektéw.

BLOK Il Kompetencje miekkie (16h)

Celem warsztatow jest rozwdj kompetencji interpersonalnych niezbednych w pracy
wolontariusza tj. komunikacja, zarzadzanie czasem, radzenie sobie ze stresem,
kreatywnosc. Tematy: podstawy wolontariatu i etyka pracy wolontariusza; komunikacja
interpersonalna i praca w zespole; rozwigzywanie konfliktéw i mediacja; radzenie sobie ze
stresem; zarzadzanie czasem-kulturowa sSwiadomos$é i praca w miedzynarodowym
srodowisku.

Kazdy blok szkoleniowy bedzie realizowany w przeciggu 2 dni, z ktérych kazdy dzien
szkoleniowy bedzie obejmowat okoto 8 godzin szkolen.

Do realizacji zamoéwienia, Wykonawca zapewni minimum 2 ekspertow, spetniajgcych
wymagania okreslone ponizej.

Wykonaweca zapewni udziat wskazanych ekspertéw w spotkaniu przygotowawczym przed
realizacjg szkolenia, w ktérym wezmie udziat minimum 1 przedstawiciel Zamawiajacego.
Szkolenie moze zostac zrealizowane tylko w formie stacjonarnej. Po stronie Wykonawcy
znajda sie koszty w zakresie wynajmu sali, cateringu i przerwy kawowej. Zamawiajgcy ma
prawo wskazania miejsca realizacji szkolenia w formie stacjonarnej.

Ze wzgledu na przewidywang dostepnosc uczestnikdw, Zamawiajgcy wskazuje, ze catosc
lub czes¢ szkolen moze by¢ realizowana w terminach weekendowych. Ostateczne terminy
zostang ustalone przez Zamawiajgcego z uczestnikami projektu i przekazane Wykonawcy.
Wykonawca zapewni sale szkoleniowg odpowiednig do pracy warsztatowej dla min. 11
0s6b, wyposazong w infrastrukture niezbedng do przeprowadzenia szkolenia.

Sala szkoleniowa musi by¢ dostepna dla osdb ze szczegdlnymi potrzebami, w
szczegolnosci: brak barier architektonicznych na drodze dojscia (podjazd lub winda) oraz
mozliwos$¢ skorzystania z toalety dostosowanej do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami.
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Wykonawca zapewni obecnos¢ wskazanych ekspertéw przez okres trwania realizacji
szkolen.

Zakresu ustugi:

Szkolenia i warsztaty beda realizowane w formule stacjonarnej, w okresie od 15.12.2025
r. do 28.02.2026 r. Termin realizacji bedzie dostosowany do momentu wyboru oferty i
podpisania umowy.

Uczestnikami szkolen bedg uczestnicy wskazani przez Zamawiajacego.

Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia dokumentacji szkoleniowej tj. list
obecnosci, raportow, dokumentac;ji zdjeciowej, ankiet satysfakcji uczestnikéw, pre-testéow
i post-testdw potwierdzajacych podniesienie kompetencji. Dokumentacja szkoleniowa
bedzie podstawg do rozliczenia Wykonawcy z zakresu i sposobu zrealizowanej ustugi.
Lista obecnosci musi zawiera¢ co najmniej elementy takie jak: data, podpis uczestnika
projektu/ oryginaty zaswiadczenia z instytucji szkoleniowej potwierdzajgce frekwencje na
poziomie co najmniej 80%.

Wykonawca jest zobowigzany do przygotowania materiatdw szkoleniowych dla
uczestnikéw, niezbednych do wykonania zamodwienia, zgodnych z wytycznymi
okreslonymi przez Zamawiajgcego w trakcie spotkania organizacyjnego.

Wymogi dotyczgce realizacji szkolenia:

Termin realizacji: 15.12.2025-28.02.2026, doktadne daty szkolenia zostang ustalone z
Zamawiajgcym,

Forma: warsztaty, éwiczenia praktyczne, analiza studidw przypadku, elementy design
thinking,

Grupa: 11 uczestnikdw wskazanych przez Zamawiajgcego,

Miejsce realizacji szkoleA musi by¢ w petni dostepne dla uczestnikdéw z
niepetnosprawnosciami, zgodnie z zasadami uniwersalnego projektowania i wytycznymi
w zakresie dostepnosci dla polityk horyzontalnych EFS+ (w tym zapewniaé brak barier
architektonicznych, odpowiednie oznakowanie, dostep do toalet dostosowanych dla oséb
z niepetnosprawnosciami).

Zapewnienie materiatéw szkoleniowych (druk + wersja elektroniczna), w tym podrecznik,
studia przypadkdéw, narzedzia do oceny wptywu dziatarh wolontariackich, karty pracy na
warsztaty grup.

Certyfikat ukonczenia szkolenia dla kazdego uczestnika po kazdym z blokéw szkolenia.

Wymagania w stosunku do organizacji i ekspertéw prowadzacych szkolenia:

Organizacja:

Min. 2-letnie doswiadczenie w realizacji ustug szkoleniowych w obszarze zgodnym z
przedmiotem zamdwienia (np. szkolenia z zakresu wolontariatu, edukacji obywatelskiej,
kompetencji spotecznych, dziatan projektowych, service learning lub pokrewnych).

Na potwierdzenie spefniania warunku przedstawi wykaz zrealizowanych ustug oraz
dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie (np. referencje, protokoty odbioru).

Eksperci:

Wyksztatcenie: wyzsze (min. licencjat) w dziedzinie adekwatnej do tematyki bloku, tj.:
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Wyksztatcenie wyzsze (preferowane kierunki: pedagogika, psychologia, socjologia,
zarzadzanie, nauki spoteczne lub pokrewne),

Minimum 2-letnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen, warsztatow lub kurséw
dotyczacych:

- wolontariatu,

- edukacji obywatelskiej,

- rozwoju kompetencji spotecznych,

- dziatan projektowych lub pracy z organizacjami pozarzadowymi,

Doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ metodg Service Learning lub w pracy projektowej
z grupami wolontariuszy, mtodziezy, studentdw badz lokalnych spotecznosci,
Umiejetnos$¢ stosowania metod aktywizujgcych (warsztaty, praca w grupach, analiza
przypadkéw, symulacje, ¢wiczenia praktyczne).

Doswiadczenie zawodowe:

@)

O

minimum 2-letnie doswiadczenie zawodowe w obszarze adekwatnym do tematyki
danego bloku szkoleniowego (np. zarzadzanie wolontariatem i pracg zespotowg w
NGO, edukacja w zakresie kompetencji spotecznych, doradztwo, coaching, dziatania
spoteczne, marketing cyfrowy i komunikacja online itp.);

potwierdzone praktyka zawodowg w projektach, organizacjach lub instytucjach.

Doswiadczenie trenerskie: minimum 2-letnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen w

zakresie tematycznym odpowiadajgcym blokowi, przeprowadzenie co najmniej 50 godzin

szkolen w okresie ostatnich 5 lat w tematyce zgodnej z zakresem danego bloku,

doswiadczenie potwierdzone referencjami, zaswiadczeniami lub protokotami odbioru

ustug szkoleniowych.

Weryfikacja wymagan:

O

O

spetnienie powyzszych wymagan bedzie oceniane w trybie ,spetnia — nie spetnia” na
podstawie CV trenerdéw, referencji i wykazu zrealizowanych szkolen, stanowigcych
czesc oferty,

w przypadku niespetnienia wymagan przez ktoregokolwiek trenera oferta zostanie
odrzucona.

Zmiana trenera w trakcie realizacji zamowienia:

O

O

wymaga pisemnej zgody Zamawiajgcego,
nowy trener musi spefnia¢ minimalne wymagania okreslone powyzej i zostac
zaakceptowany przez Zamawiajgcego przed rozpoczeciem Swiadczenia ustugi.

Harmonogram realizacji szkolen:

Zamawiajgcy wskaze terminy realizacji poszczegdlnych szkolen na co najmniej 3 dni

przed planowanym terminem przeprowadzenia szkolen.

Wykonawca jest zobowigzany do dostosowania Swiadczenia ustug do wskazanych

terminéw, zgodnie z ustaleniami harmonogramu wskazanego przez Zamawiajgcego.

Informacja o mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych i wariantowych:

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia ofert czesciowych,

Uzasadnienie: przedmiot zamodwienia stanowi funkcjonalng catos¢ (spdjny program

2-dniowy dla kazdego z blokéw szkoleniowych), a podziat na czesci mégtby obnizy¢

jakosc i spdjnosé realizacji.
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e Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia ofert wariantowych.
5. Planowany termin realizacji zamdwienia:
15.12.2025-28.02.2026.
Witasciwy termin rozpoczecia realizacji zamoéwienia bedzie zalezny od daty wyboru oferty i
podpisania umowy na realizacje.
6. Warunki udziatu w postepowaniu wraz z opisem sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkow:

Warunki Sposob oceny spetnienia warunku
Wykonawca spetnia warunki dotyczace: Oswiadczenie Wykonawcy stanowigce
1. posiadania uprawnien do | element formularza oferty stanowigcego

wykonywania okreslonej dziatalnosci | zatgcznik numer 1 do zapytania.
lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania,
2. posiadania niezbednego
doswiadczenia oraz wiedzy,
potencjatu technicznego lub
3. znajdowania sie w sytuacji

ekonomicznej i finansowej
zapewniajgcej wykonanie zaméwienia
we wskazanych terminach.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu, o | Oswiadczenie Wykonawcy stanowigce

ktorym mowa w punkcie 12 niniejszego | zatacznik numer 2 do zapytania.

zapytania.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu z art. 5k | Oswiadczenie Wykonawcy stanowigce

Rozporzadzenia 833/2014 oraz art. 7 ust. 1 | zatgcznik numer 3 do zapytania.

Ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w

zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji

na Ukraine oraz stuzacych ochronie

bezpieczenstwa narodowego.

Wykonawca speftnia  warunki dotyczgce | Oswiadczenie Wykonawcy stanowigce

dysponowania osobami zdolnymi i | element zatacznika nr 4 do zapytania.
uprawnionymi do wykonania przedmiotu
zamodwienia lub zobowigzanie do

udostepnienia podmiotéw zdolnych do
wykonania zamowienia.

7. Oferta oraz informacja o oswiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczyé Wykonawcy
w celu potwierdzenia spetnienia wymaganych warunkéw udziatu w postepowaniu.

a) Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym, stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego

b) Oferta winna zawieraé nastepujgce dokumenty podpisane przez osoby uprawnione do
dziatania w imieniu Wykonawcy:
e Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy uwzgledniajacy cene netto i brutto za realizacje

zamoéwienia,
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e Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego nr 1/12/2025/PT — Oswiadczenie o braku
powigzan osobowych i kapitatowych podpisane przez osobe uprawniong do zaciggania
zobowigzan w imieniu Wykonawcy,

e Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego nr 1/12/2025/PT — Oswiadczenie Wykonawcy
dotyczace przestanek wykluczenia z art. 5k Rozporzadzenia 833/2014 oraz art. 7 ust. 1
Ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego,

e Zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego nr 1/12/2025/PT - zestawienie ekspertow
wybranych do wykonania zaméwienia wraz z oswiadczeniem potwierdzajgcym
prawdziwosé danych zawartych w CV ekspertdw wymienionych w zestawieniu,

e (Oswiadczenie o posiadaniu uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania (Oswiadczenie
zawarte w Formularzu ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania),

e (Oswiadczenie o posiadaniu niezbednej wiedzy i doswiadczenia oraz potencjatu
technicznego, a takze dysponowania osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu
zamodwienia lub zobowigzanie do udostepnienia podmiotéw zdolnych do wykonania
zamowienia (Oswiadczenie zawarte w Formularzu ofertowym stanowigcym
Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania),

e (Oswiadczenie o znajdowaniu sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej
wykonanie zaméwienia we wskazanych terminach (Oswiadczenie zawarte w Formularzu
ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania),

e Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy — jesli dotyczy.

Sposaéb przygotowania i ztozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem Bazy konkurencyjnosci (BK2021) dostepnej pod

adresem:  https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ po  rejestracji i

zalogowaniu sie do systemu zgodnie z instrukcjg oferenta BK2021 dostepng pod adresem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc lub innej stronie wskazanej w

komunikacie w Bazie konkurencyjnosci.

Jeden Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

W sktad oferty wchodzi¢ muszg dokumenty okreslone w pkt 7 niniejszego zapytania.

Oferta powinna by¢ uzupetniona w jezyku polskim. W przypadku czesci oferty ztozonej w jezyku
obcym — nalezy dotfaczy¢ do oferty ttumaczenie przysiegte.

Oferta wraz z zatgcznikami powinna zostaé podpisana przez Wykonawce lub osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy. Jezeli uprawnienie do reprezentacji nie wynika
z dokumentu rejestrowego Wykonawcy, a osoba podpisujgca oferte dziata na podstawie
petnomocnictwa, to petnomocnictwo musi w swej tresci jednoznacznie wskazywac uprawnienie
do podpisania oferty. Dotgczone do oferty petnomocnictwo powinno byé oryginatem lub kopia
potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem.

Oferte wraz z zatgcznikami nalezy wypetni¢ w formie elektronicznej. Oferte wraz zatgcznikami
nalezy podpisa¢ za pomoca certyfikowanego podpisu kwalifikowanego, profilu zaufanego lub
podpisu osobistego, zgodnie z przyjetg reprezentacjg Wykonawcy. Zamawiajgcy dopuszcza
przestanie oferty wraz z zatgcznikami w formie skanu podpisanego dokumentu pod warunkiem,


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc
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ze w przypadku wyboru tak ztozonej oferty jako najkorzystniejszej Wykonawca dostarczy
oryginat dokumentéw najpdzniej w dniu podpisania umowy.

g) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do skierowania do Wykonawcy wezwania do wyjasnienia
zapisow ztozonej oferty.

h) Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z powyzszym opisem ponosi Wykonawca. Oferta
ztozona niezgodnie z powyzszym opisem i nieuzupetniona na wezwanie i w terminie wskazanym
przez Zamawiajgcego podlegac bedzie odrzuceniu.

i) Sktadajac oferte, Wykonawca akceptuje tres¢ zapytania ofertowego.

j)  Komunikacja w toku postepowania do uptywu terminu sktadania ofert odbywa sie wytacznie za
pomocg Bazy Konkurencyjnosci. Po tym terminie Zamawiajgcy moze kontaktowad sie z
Wykonawcami za pomocg adresu e-mail wskazanego w ogtoszeniu lub w ofercie.

k) Termin sktadania ofert wynosi co najmniej 7 dni kalendarzowych, liczonych od dnia
nastepujgcego po dniu ogtoszenia zapytania ofertowego w Bazie Konkurencyjnosci.

I) Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do 11.12.2025 r. do korca dnia.

9. Kryteria oceny ofert:

a) W celu okreslenia zasadnosci i rynkowosci oferty, Wykonawca formutuje w formularzu
ofertowym nastepujgce kwoty:

e Zajednego uczestnika netto i brutto
e Za catos¢ ustugi w ramach opisanego przedmiotu zamdwienia netto i brutto

b) Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujace kryteria:

e Cena brutto — 60%
e Doswiadczenie Wykonawcy —20%
o Doswiadczenie kadry trenerskiej — 20%

c) Sposdb przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty.

e Zasady ogdlne:

o Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania w ramach oceny oferty wynosi 100
punktéw. Punkty za poszczegdlne kryteria zostang zsumowane. Oferta z najwieksza
liczbg punktdow zostanie uznana za najkorzystniejszg.

o W przypadku uzyskania jednakowej liczby punktéw, o wyborze decyduje nizsza cena
brutto.

e Punkty w ramach kryterium cena brutto za catos¢ ustugi w PLN bedga przyznawane wg
nastepujacej formuty:
Cena najnizsza
Liczba punktéw Cn = x 60 pkt

Cena oferty badane;j

o Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich netto oraz brutto za catosc¢
ustugi, z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku.

o Wykonawca odpowiada za prawidtowos¢ przyjetej stawki opodatkowania podatkiem
VAT. W przypadku zastosowania stawki ,,zwolniony”, Wykonawca przedktada do
oferty osobne oswiadczenie dotyczgce podstawy prawnej dla zastosowanej stawki.
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o W przypadku ztozenia oferty w walucie obcej, oferta zostanie przeliczona na PLN wg

Sredniego kursu NBP z dnia otwarcia ofert.

Dla poréwnania ofert Zamawiajgcy przyjmuje cene brutto.

Majac na uwadze wszystkie wymagania postawione w niniejszym OPZ, Wykonawca
zawrze w cenie brutto wszelkie koszty niezbedne do prawidtowego i petnego
wykonania catego przedmiotu zaméwienia, uwzgledniajgc przy tym wszystkie koszty
wykonania, nalezne podatki i optaty.

o Wykonawca powinien przewidzieé¢ caty przebieg Swiadczenia ustugi, a wszystkie
utrudnienia wynikajgce z warunkdéw realizacji powinny zosta¢ uwzglednione w
zaproponowanej cenie.

o Oferowana cena bedzie obowigzywac przez caty okres waznos$ci umowy i nie bedzie
podlegac waloryzacji.

Punkty w ramach kryterium ,,doswiadczenie Wykonawcy” bedga przyznawane wg
nastepujacej formuty:
2 petne lata doswiadczenia — 5 pkt
3 petne lata doswiadczenia — 10 pkt
4 petne lata doswiadczenia — 15 pkt
5 petnych lat doswiadczenia lub wiecej — 20 pkt

o W przypadku podania w ofercie mniejszej liczby lat doswiadczenia niz minimalna (2),
Wykonaweca otrzyma 0 pkt w ramach tego kryterium.

o Doswiadczenie Wykonawcy obejmuje realizacje ustug szkoleniowych w tematyce
zgodnej z przedmiotem zamdwienia.

o Do potwierdzenia spetnienia kryterium nalezy dotaczy¢é wykaz ustug zawierajacy
tematyke, odbiorce, daty realizacji i czas trwania szkolen oraz dokumenty
potwierdzajgce nalezyte wykonanie (np. referencje, protokoty odbioru).

Punkty w ramach kryterium , doswiadczenie kadry trenerskiej” bedg przyznawane na
podstawie przedstawionych w ofercie CV trenerdw przewidzianych do realizacji szkolenia,
referencji oraz wykazu zrealizowanych przez nich szkolen w tematyce objetej
przedmiotem zamowienia. Pod pojeciem , doswiadczenia kadry trenerskiej” rozumie sie:
Srednig liczbe petnych lat doswiadczenia w prowadzeniu szkolen w tematyce objetej
zamoéwieniem, obliczang jako $rednia arytmetyczna dla wszystkich treneréw biorgcych
udziat w realizacji szkolenia, z doktadnoscig do jednego miejsca po przecinku, przy czym
wynik zaokragla sie w dot, oraz sume liczby godzin przeprowadzonych szkolen w tematyce
objetej zamowieniem przez wszystkich tych treneréw. Wymaga sie, aby co najmniej 50%
szkolen wykazanych w doswiadczeniu kazdego trenera byto zrealizowanych w okresie
ostatnich 5 lat przed terminem sktadania ofert. Spetnienie warunkéw w ramach
niniejszego kryterium ocenia sie facznie — do przyznania punktéw w danej kategorii
konieczne jest jednoczesne spetnienie wymogu dotyczacego S$redniej liczby lat
doswiadczenia oraz wymogu dotyczgcego sumy godzin doswiadczenia. W przypadku, gdy
Wykonaweca spetnia wymog w zakresie liczby lat, lecz nie spetnia odpowiadajgcego mu
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wymogu w zakresie liczby godzin (lub odwrotnie), przyznaje sie punkty zgodnie z najnizszg

kategoria, dla ktérej spetnione sg oba progi.

Srednia 3 lata i 120 godzin — 10 pkt
Srednia 4 lata i 160 godzin — 15 pkt
Srednia 5 lat i 200 godzin — 20 pkt

o Doswiadczenie trenerskie obejmuje szkolenia w tematyce zgodnej z przedmiotem
zamowienia.

o W przypadku, gdy trener prowadzit szkolenia w réznych tematach, do oceny
uwzglednia sie tylko te zbiezne tematycznie.

o Dokumenty wymagane do potwierdzenia spetnienia kryterium: CV trenerdw,
referencje oraz wykaz zrealizowanych szkolen wraz z informacjg o tematyce, czasie
trwania i odbiorcy ustugi (np. instytucja, organizacja).

o W przypadku podania i udokumentowanie mniejszej liczby niz 3 lata i 120 godzin
traktowanych facznie, wéwczas oferent otrzymuje 0 pkt w ramach tego kryterium.

Wyijasnienie tresci oferty:
W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonej oferty i jej uzupetnienia lub przedstawienia stosownych dowoddéw. W szczegdlnosci
dotyczy to nastepujacych sytuacji:
o Tres¢ oferty budzi uzasadnione watpliwosci Zamawiajgcego w zakresie zdolnosci
Wykonawcy do realizacji zamoéwienia lub sposobu obliczenia ceny.
o Cena zaproponowana przez Wykonawce jest razgco niska. Poprzez pojecie razgco
niskiej ceny Zamawiajacy rozumie cene oferty niepodlegajacej odrzuceniu, ktdra jest
0 co najmniej 30% nizsza od $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert
niepodlegajacych odrzuceniu.
Procedura wyboru najkorzystniejszej oferty:
W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonej oferty i jej uzupetnienia.
W przypadku ztozenia oferty, ktéra nie spetnia wymogéw okreslonych w punktach 7 i 8,
Zamawiajgcy wzywa Wykonawce do uzupetnienia dokumentacji postepowania w terminie 2
dni roboczych od wezwania.
Wszelkie wyjasnienia lub uzupetnienia oferty Wykonawca jest zobowigzany ztozyé w terminie
2 dni roboczych od wezwania Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy wybierze oferte, ktdra uzyska najwiekszg liczbe punktéw, zgodnie z kryteriami
oceny, nie podlega odrzuceniu oraz spetnia wymagania okreslone w Zapytaniu ofertowym.
W przypadku wycofania oferty uznanej za najkorzystniejszg, za najkorzystniejszg uznaje sie
oferte, ktéra uzyskata drugg najwyzszg sume punktow.
Odrzuceniu podlegajg oferty, ktore:
o Zostaty ztozone po terminie sktadania ofert.
o Zostaty ztozone poza Bazg Konkurencyjnosci.
o Sa niekompletne, tj. nie zawierajg wszystkich wymaganych zatgcznikéw okreslonych
w pkt 7 i 8, nie wszystkie zataczniki sg wypetnione, nie wszystkie zatgczniki sg
podpisane i nie zostaty uzupetnione po skierowaniu wezwania do uzupetnienia.
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Nie spetniajg warunkow, o ktérych mowa w pkt 8.
Po skierowaniu zgdania wyjasnien w zakresie tresci oferty lub wyjasnienia razgco
niskiej ceny Wykonawca nie ztozyt wyjasnien lub wyjasnienia nie sg wystarczajace do
uznania oferty za ztozong w sposdb prawidtowy.
Zamawiajgcy sporzadzi pisemny protokét z wyboru najkorzystniejszej oferty.
Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie umieszczona na stronie internetowej
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

Termin waznosci oferty: oferta powinna byé wazna co najmniej do dnia wyboru
najkorzystniejszej oferty i podpisania umowy.

Informacja na temat zakresu wykluczenia z mozliwosci realizacji zaméwienia:

Do udziatu w postepowaniu dopuszczeni sg Wykonawcy, ktérzy nie sg powigzani z
Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzanie miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca,
polegajgce w szczegdlnosci na:

o uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

o posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw
prawa;

o petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

o pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewierstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu
we wspdlnym pozyciu z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organéw
zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie
zamoéwienia;

o pozostawaniu z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Zze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

Wykonawca dokumentuje spetnienie wyzej opisanego warunku oswiadczeniem, ktdére
stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania.

Zawarcie umowy:

Niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert i dokonaniu ich oceny, Zamawiajacy dokona
wyboru oferty najkorzystniejszej.

Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany
przez Zamawiajgcego o miejscu i terminie podpisania umowy.

Tres¢ umowy okresla zatgcznik numer 5 do niniejszego zapytania.

Jezeli wybrany Wykonawca odstgpi od zawarcia umowy z Zamawiajgcym, Zamawiajgcy
zawiera umowe z kolejnym Wykonawca, ktéry w postepowaniu o udzielenie zamodwienia
uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.
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Umowa zostanie zawarta w formie elektronicznej. Zamawiajgcy dopuszcza uzycie
certyfikowanego podpisu elektronicznego lub profilu zaufanego.

Wynagrodzenie rozliczane catosciowo po zrealizowaniu obu blokéw szkoleniowych (32 h), na
podstawie:

o Wystawionej faktury VAT z terminem ptatnosci wynoszgcym co najmniej 14 dni.
Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg prowadzone w walucie PLN.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wstrzymania pfatnosci w przypadku:

o Stwierdzenia niezgodnosci wykonanej ustugi z wymaganiami okreslonymi w OPZ.

o Niewywigzania sie wykonawcy z obowigzkdéw wynikajgcych z umowy.

Planowane ilosci godzin szkoleniowych oraz uczestnikdw majg charakter szacunkowy i
wynikajg z zapisow wniosku o dofinansowanie, a wynagrodzenie catosciowe (ilos¢
uczestnikéw x cena jednostkowa) przystuguje wytgcznie w przypadku zrealizowania szkolenia
w petnym zakresie czasowym i tematycznym oraz przy obecnosci uczestnikdw na poziomie co
najmniej 80% szkolenia. W przypadku niespetnienia ktéregokolwiek z tych wymogow,
Zamawiajgcy moze odmaéwic wyptaty wynagrodzenia w catosci lub w czesci.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wstrzymania wyptaty wynagrodzenia z tytutu
prawidtowego wykonania umowy w przypadku braku dostepnosci srodkéw na rachunek
bankowy Zamawiajgcego uzaleznionych od wptywu srodkow z Instytucji Posredniczace;j.
Zamawiajgcy informuje, ze zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkdéw na
lata 2021-2027 oraz zapisami wniosku o dofinansowanie, w przypadku niezrealizowania
szkolenia w petnym zakresie czasowym i tematycznym, niewypetnienia wymogdéw okreslonych
W niniejszym zapytaniu — w tym dotyczacych przekazania uczestnikom materiatéw
szkoleniowych, prowadzenia wymaganej dokumentacji (oryginaty list obecnosci
potwierdzajgcych min. 80% obecnosci uczestnikdw, zawierajgcych co najmniej date i podpis
uczestnika projektu, lub oryginaty zaswiadczenia z instytucji szkoleniowe] potwierdzajace
frekwencje na poziomie min. 80%) — wydatek moze zosta¢ uznany za niekwalifikowalny. W
takiej sytuacji Zamawiajgcy bedzie uprawniony do odmowy wyptaty wynagrodzenia w catosci
lub w czesci.

Podwykonawstwo:

Wykonawca moze postuzy¢ sie podwykonawcami w celu realizacji zamdwienia, jesli
samodzielnie nie dysponuje wystarczajgcymi zasobami technicznymi i organizacyjnymi.
W przypadku braku zgtoszenia Zamawiajgcemu podwykonawcy przed przystgpieniem przez
niego do realizacji czesci zamdwienia powierzonej przez Wykonawce, podwykonawca nie
moze domagac sie zaptaty za wykonang czes¢ zamdwienia bezposrednio od Zamawiajgcego.
W celu kontroli prawidtowosci wykonania zamdwienia, Wykonawca na kazde zgdanie
Zamawiajgcego niezwfocznie udostepnia potwierdzenia ptatnosci do podwykonawcéw za
wykonane przez nich czesci zamodwienia.
Odpowiedzialno$¢ za dziatania podwykonawcéw:
o Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za dziatania i zaniechania
podwykonawcdw, tak jak za swoje wiasne.
o W przypadku, gdy ustuga wykonana przez podwykonawce nie spetnia wymagan
okreslonych w zapytaniu ofertowym lub OPZ, zamawiajgcy ma prawo odmoéwic jej
odbioru.
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o Wykonawca zobowigzany jest niezwtocznie zapewni¢ poprawng realizacje ustugi na

swoj koszt.
Warunki dokonywania zmiany umowy:
Udzielenie zamdwienia wymaga podpisania umowy pomiedzy Zamawiajgcym, a Wykonawca.
Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$é zmiany umowy w zakresie:

o wysokosci wynagrodzenia, gdy nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych
przepiséw prawa w zakresie majgcym wptyw na wysoko$é podatku od towardw i
ustug,

o terminu realizacji, w nastepujacych przypadkach:

- gdy nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie
majacym wptyw na realizacje terminu przedmiotu umowy,

- wystgpig opdznienia w dokonaniu okreslonych czynnosci lub nastgpi ich
zaniechanie przez wtasciwe organy administracji panstwowej, co nie jest
nastepstwem okolicznosci, za ktére Oferent ponosi odpowiedzialnos¢,

- gdy wystgpig opdznienia w wydawaniu decyzji, zezwolen, uzgodnien, itp., do
wydania ktérych witasciwe organy sg zobowigzane na mocy przepiséw prawa,
jezeli opdznienie przekroczy okres, przewidziany w przepisach prawa, w ktérym
ww. decyzje powinny zosta¢ wydane oraz nie sg nastepstwem okolicznosci, za co
Oferent ponosi odpowiedzialnosé.

Ze wzgledu na okolicznosci, ktdre mogg wystgpic niezaleznie od Zamawiajacego i Wykonawcy,
Zamawiajgcy dopuszcza zmiany umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego w nastepujgcym zakresie:

o zmiana numerdéw kontaktowych;

o zmiana adreséw (siedziby, prowadzenia dziatalnosci, korespondencyjnego,
mailowego);

o zmiany organizacyjne podmiotu i formy prawnej.

Informacje dodatkowe:

Wszelkie zapytania dotyczace przedmiotu zamowienia nalezy sktadac¢ za posrednictwem Bazy
Konkurencyjnosci, najpdzniej do 3 dni przed zakoriczeniem terminu sktadania ofert.
Zamawiajgcy po upublicznieniu niniejszego zapytania ofertowego, a przed dokonaniem
wyboru oferty jako najkorzystniejszej jest uprawniony do uniewaznienia niniejszego
postepowania bez wskazania przyczyn. W razie uniewaznienia niniejszego postepowania
Zamawiajgcy nie bedzie zobowigzany do akceptacji zadnej z ofert ztozonych przez
Wykonawcéw ani zawarcia umowy z Wykonawca.

Niniejsze postepowanie moze zosta¢ uznane za uniewaznione, za$ Zamawiajacy bedzie
uprawniony przeprowadzié je ponownie w wypadku, gdy w:

okreslonym terminie nie wptynie zadna oferta lub

ztozone oferty bedg uznane za niewazne albo beda podlegac odrzuceniu lub

w przypadku ztozenia ofert przez Wykonawcéw nie spetniajgcych warunkéw udziatu

w postepowaniu lub

o w przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przekracza cene, jaka Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na realizacje niniejszego zamdwienia.



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

E dla Matopolski - Polska Unig Europejska

| N\ MALOPOLSKA

e Sktadajac oferte w postepowaniu, ktdrego dotyczy niniejsze zapytanie Wykonawca akceptuje
powyzsze oraz akceptuje w szczegdlnosci, ze Zamawiajgcy nie moze by¢ pociggany do
odpowiedzialnosci za jakiekolwiek koszty czy wydatki poniesione przez oferentéw w zwigzku
z przygotowaniem i dostarczeniem oferty.

e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo w kazdej chwili do zmian catosci lub czesci zapytania
ofertowego.

e W przypadku, gdy w tresci niniejszego zapytania jest mowa o Wykonawcy lub Oferencie
pojecia te nalezy uznad za tozsame.

Wykaz zatgcznikow:

Zat. nr 1 — Formularz ofertowy

Zat. nr 2 — Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych

Zat. nr 3 - Oswiadczenia Wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z art. 5k Rozporzadzenia
833/2014 oraz art. 7 ust. 1 Ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

Zat. Nr 4 — Zestawienie ekspertow.

Zat. Nr 5 —Wz6r umowy.

Zat. Nr 6 — Klauzula przetwarzania danych osobowych.

Zatwierdzam tres¢ zapytania ofertowego:



