
 

 

Tarnów, data w podpisie elektronicznym 

 

Zamawiający: 

Projekt Tarnów 

Ul. Rynek 9 

33-100 Tarnów 

NIP: 8733236760 

REGON: 121329019 

KRS: 0000359759 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

NR 1/12/2025/PT 

  

W związku z realizacją projektu pn. „Projekt Tarnów na rzecz edukacji dzieci i młodzieży” w ramach 

programu Funduszy Europejskich dla Małopolski 2021-2027 dofinansowanego ze środków 

Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, numer projektu: FEMP.06.27-IP.02-0216/24-00, 

Zamawiający ogłasza postępowanie ofertowe o następującej treści: 

 

1. Określenie trybu zamówienia: 

Niniejsze postępowanie prowadzone jest zgodnie z zasadą konkurencyjności określoną w Wytycznych 

dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027. 

 

Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje się Ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 

zamówień publicznych z późn. zm. 

 

Niniejsze zapytanie ofertowe zostało upublicznione poprzez umieszczenie informacji o zapytaniu na 

portalu internetowym: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 

 

2. Określenie przedmiotu zamówienia: 

Rodzaj zamówienia: usługa 

Nazwa i kod przedmiotu zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

80000000-4- Usługi edukacyjne i szkoleniowe.  

80500000-9- Usługi szkoleniowe  

80510000-2- Usługi szkolenia specjalistycznego  

80511000-9- Usługi szkolenia personelu 

 

3. Opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie 32 godzin (4 dni po 8h) szkoleń eksperckich dla 11 

uczestników z zakresu Service learning - uczenia przez zaangażowanie oraz szkolenia z kompetencji 

miękkich w ramach Zadania: Warsztaty podnoszące kompetencje wolontariuszy, realizowanego w 

projekcie pn. "Projekt Tarnów na rzecz edukacji dzieci i młodzieży".  

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/


 

 

 

Miejsce realizacji zamówienia: Tarnów. 

 

Zakres zamówienia: 

A) Ogólne wytyczne: 

• Wykonawca jest odpowiedzialny za kompleksową organizację usługi szkoleniowej w 

wymiarze 32 godzin (4 dni po 8 godzin) dla 11 uczestników projektu. 

• Zakres tematyczny szkoleń:  

• BLOK I Service learning — uczenie przez zaangażowanie (16h) 

• Warsztaty wykształcą nawyki aktywnego działania na rzecz społeczności lokalnych i nauczą 

brania odpowiedzialności za swoje działania. Podstawą Service Learning jest przekonanie, 

że społeczeństwo potrzebuje ludzi, którzy są gotowi dobrowolnie przejąć 

odpowiedzialność za wspólne sprawy. Zajęcia rozpoczną się od wprowadzenia w 

koncepcję Service Learning, podkreślając jej znaczenie dla rozwoju osobistego i 

zawodowego uczestników. Uczestnicy nauczą się, jak identyfikować potrzeby społeczności 

lokalnych i jak planować i realizować projekty, które odpowiadają na te potrzeby. 

Program: warsztaty z identyfikacji potrzeb społecznych; planowanie i realizacja projektów; 

metody oceny projektów. 

• BLOK II Kompetencje miękkie (16h) 

• Celem warsztatów jest rozwój kompetencji interpersonalnych niezbędnych w pracy 

wolontariusza tj. komunikacja, zarządzanie czasem, radzenie sobie ze stresem, 

kreatywność. Tematy: podstawy wolontariatu i etyka pracy wolontariusza; komunikacja 

interpersonalna i praca w zespole; rozwiązywanie konfliktów i mediacja; radzenie sobie ze 

stresem; zarządzanie czasem-kulturowa świadomość i praca w międzynarodowym 

środowisku. 

• Każdy blok szkoleniowy będzie realizowany w przeciągu 2 dni, z których każdy dzień 

szkoleniowy będzie obejmował około 8 godzin szkoleń. 

• Do realizacji zamówienia, Wykonawca zapewni minimum 2 ekspertów, spełniających 

wymagania określone poniżej. 

• Wykonawca zapewni udział wskazanych ekspertów w spotkaniu przygotowawczym przed 

realizacją szkolenia, w którym weźmie udział minimum 1 przedstawiciel Zamawiającego.  

• Szkolenie może zostać zrealizowane tylko w formie stacjonarnej. Po stronie Wykonawcy 

znajdą się koszty w zakresie wynajmu sali, cateringu i przerwy kawowej. Zamawiający ma 

prawo wskazania miejsca realizacji szkolenia w formie stacjonarnej. 

• Ze względu na przewidywaną dostępność uczestników, Zamawiający wskazuje, że całość 

lub część szkoleń może być realizowana w terminach weekendowych. Ostateczne terminy 

zostaną ustalone przez Zamawiającego z uczestnikami projektu i przekazane Wykonawcy.  

• Wykonawca zapewni salę szkoleniową odpowiednią do pracy warsztatowej dla min. 11 

osób, wyposażoną w infrastrukturę niezbędną do przeprowadzenia szkolenia. 

• Sala szkoleniowa musi być dostępna dla osób ze szczególnymi potrzebami, w 

szczególności: brak barier architektonicznych na drodze dojścia (podjazd lub winda) oraz 

możliwość skorzystania z toalety dostosowanej do potrzeb osób z niepełnosprawnościami. 



 

 

• Wykonawca zapewni obecność wskazanych ekspertów przez okres trwania realizacji 

szkoleń. 

B) Zakresu usługi: 

• Szkolenia i warsztaty będą realizowane w formule stacjonarnej, w okresie od 15.12.2025 

r. do 28.02.2026 r. Termin realizacji będzie dostosowany do momentu wyboru oferty i 

podpisania umowy.  

• Uczestnikami szkoleń będą uczestnicy wskazani przez Zamawiającego. 

• Wykonawca jest zobowiązany do prowadzenia dokumentacji szkoleniowej tj. list 

obecności, raportów, dokumentacji zdjęciowej, ankiet satysfakcji uczestników, pre-testów 

i post-testów potwierdzających podniesienie kompetencji. Dokumentacja szkoleniowa 

będzie podstawą do rozliczenia Wykonawcy z zakresu i sposobu zrealizowanej usługi. 

• Lista obecności musi zawierać co najmniej elementy takie jak: data, podpis uczestnika 

projektu/ oryginały zaświadczenia z instytucji szkoleniowej potwierdzające frekwencję na 

poziomie co najmniej 80%. 

• Wykonawca jest zobowiązany do przygotowania materiałów szkoleniowych dla 

uczestników, niezbędnych do wykonania zamówienia, zgodnych z wytycznymi 

określonymi przez Zamawiającego w trakcie spotkania organizacyjnego. 

C) Wymogi dotyczące realizacji szkolenia: 

• Termin realizacji: 15.12.2025-28.02.2026, dokładne daty szkolenia zostaną ustalone z 

Zamawiającym, 

• Forma: warsztaty, ćwiczenia praktyczne, analiza studiów przypadku, elementy design 

thinking, 

• Grupa: 11 uczestników wskazanych przez Zamawiającego, 

• Miejsce realizacji szkoleń musi być w pełni dostępne dla uczestników z 

niepełnosprawnościami, zgodnie z zasadami uniwersalnego projektowania i wytycznymi 

w zakresie dostępności dla polityk horyzontalnych EFS+ (w tym zapewniać brak barier 

architektonicznych, odpowiednie oznakowanie, dostęp do toalet dostosowanych dla osób 

z niepełnosprawnościami). 

• Zapewnienie materiałów szkoleniowych (druk + wersja elektroniczna), w tym podręcznik, 

studia przypadków, narzędzia do oceny wpływu działań wolontariackich, karty pracy na 

warsztaty grup. 

• Certyfikat ukończenia szkolenia dla każdego uczestnika po każdym z bloków szkolenia. 

D) Wymagania w stosunku do organizacji i ekspertów prowadzących szkolenia: 

- Organizacja: 

• Min. 2-letnie doświadczenie w realizacji usług szkoleniowych w obszarze zgodnym z 

przedmiotem zamówienia (np. szkolenia z zakresu wolontariatu, edukacji obywatelskiej, 

kompetencji społecznych, działań projektowych, service learning lub pokrewnych). 

• Na potwierdzenie spełniania warunku przedstawi wykaz zrealizowanych usług oraz 

dokumenty potwierdzające należyte wykonanie (np. referencje, protokoły odbioru). 

- Eksperci: 

• Wykształcenie: wyższe (min. licencjat) w dziedzinie adekwatnej do tematyki bloku, tj.: 



 

 

o Wykształcenie wyższe (preferowane kierunki: pedagogika, psychologia, socjologia, 

zarządzanie, nauki społeczne lub pokrewne), 

o Minimum 2-letnie doświadczenie w prowadzeniu szkoleń, warsztatów lub kursów 

dotyczących: 

- wolontariatu, 

- edukacji obywatelskiej, 

- rozwoju kompetencji społecznych, 

- działań projektowych lub pracy z organizacjami pozarządowymi, 

o Doświadczenie w prowadzeniu zajęć metodą Service Learning lub w pracy projektowej 

z grupami wolontariuszy, młodzieży, studentów bądź lokalnych społeczności, 

o Umiejętność stosowania metod aktywizujących (warsztaty, praca w grupach, analiza 

przypadków, symulacje, ćwiczenia praktyczne). 

• Doświadczenie zawodowe:  

o minimum 2-letnie doświadczenie zawodowe w obszarze adekwatnym do tematyki 

danego bloku szkoleniowego (np. zarządzanie wolontariatem i pracą zespołową w 

NGO, edukacja w zakresie kompetencji społecznych, doradztwo, coaching, działania 

społeczne, marketing cyfrowy i komunikacja online itp.); 

o potwierdzone praktyką zawodową w projektach, organizacjach lub instytucjach. 

• Doświadczenie trenerskie: minimum 2-letnie doświadczenie w prowadzeniu szkoleń w 

zakresie tematycznym odpowiadającym blokowi, przeprowadzenie co najmniej 50 godzin 

szkoleń w okresie ostatnich 5 lat w tematyce zgodnej z zakresem danego bloku, 

doświadczenie potwierdzone referencjami, zaświadczeniami lub protokołami odbioru 

usług szkoleniowych. 

• Weryfikacja wymagań:  

o spełnienie powyższych wymagań będzie oceniane w trybie „spełnia – nie spełnia” na 

podstawie CV trenerów, referencji i wykazu zrealizowanych szkoleń, stanowiących 

część oferty,  

o w przypadku niespełnienia wymagań przez któregokolwiek trenera oferta zostanie 

odrzucona. 

• Zmiana trenera w trakcie realizacji zamówienia: 

o wymaga pisemnej zgody Zamawiającego,  

o nowy trener musi spełniać minimalne wymagania określone powyżej i zostać 

zaakceptowany przez Zamawiającego przed rozpoczęciem świadczenia usługi. 

E) Harmonogram realizacji szkoleń: 

• Zamawiający wskaże terminy realizacji poszczególnych szkoleń na co najmniej 3 dni 

przed planowanym terminem przeprowadzenia szkoleń. 

• Wykonawca jest zobowiązany do dostosowania świadczenia usług do wskazanych 

terminów, zgodnie z ustaleniami harmonogramu wskazanego przez Zamawiającego. 

4. Informacja o możliwości składania ofert częściowych i wariantowych: 

• Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia ofert częściowych,  

Uzasadnienie: przedmiot zamówienia stanowi funkcjonalną całość (spójny program 

2-dniowy dla każdego z bloków szkoleniowych), a podział na części mógłby obniżyć 

jakość i spójność realizacji. 



 

 

• Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia ofert wariantowych. 

5. Planowany termin realizacji zamówienia:  

15.12.2025-28.02.2026. 

Właściwy termin rozpoczęcia realizacji zamówienia będzie zależny od daty wyboru oferty i 

podpisania umowy na realizację. 

6. Warunki udziału w postępowaniu wraz z opisem sposobu dokonywania oceny spełniania 

tych warunków: 

 

Warunki Sposób oceny spełnienia warunku 

Wykonawca spełnia warunki dotyczące:  
1. posiadania uprawnień do 

wykonywania określonej działalności 
lub czynności, jeżeli przepisy prawa 
nakładają obowiązek ich posiadania, 

2. posiadania niezbędnego 
doświadczenia oraz wiedzy, 
potencjału technicznego lub 

3. znajdowania się w sytuacji 
ekonomicznej i finansowej 
zapewniającej wykonanie zamówienia 
we wskazanych terminach. 

Oświadczenie Wykonawcy stanowiące 
element formularza oferty stanowiącego 
załącznik numer 1 do zapytania. 

Wykonawca nie podlega wykluczeniu, o 
którym mowa w punkcie 12 niniejszego 
zapytania.  

Oświadczenie Wykonawcy stanowiące 
załącznik numer 2 do zapytania. 

Wykonawca nie podlega wykluczeniu z art. 5k 
Rozporządzenia 833/2014 oraz art. 7 ust. 1 
Ustawy o szczególnych rozwiązaniach w 
zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 
na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego. 

Oświadczenie Wykonawcy stanowiące 
załącznik numer 3 do zapytania. 

Wykonawca spełnia warunki dotyczące 
dysponowania osobami zdolnymi i 
uprawnionymi do wykonania przedmiotu 
zamówienia lub zobowiązanie do 
udostępnienia podmiotów zdolnych do 
wykonania zamówienia. 

Oświadczenie Wykonawcy stanowiące 
element załącznika nr 4 do zapytania. 

 

7. Oferta oraz informacja o oświadczeniach i dokumentach, jakie mają dostarczyć Wykonawcy 

w celu potwierdzenia spełnienia wymaganych warunków udziału w postępowaniu. 

a) Ofertę należy złożyć na formularzu ofertowym, stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego 

zapytania ofertowego 

b) Oferta winna zawierać następujące dokumenty podpisane przez osoby uprawnione do 

działania w imieniu Wykonawcy: 

• Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy uwzględniający cenę netto i brutto za realizację 

zamówienia, 



 

 

• Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego nr 1/12/2025/PT – Oświadczenie o braku 

powiązań osobowych i kapitałowych podpisane przez osobę uprawnioną do zaciągania 

zobowiązań w imieniu Wykonawcy, 

• Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego nr 1/12/2025/PT – Oświadczenie Wykonawcy 

dotyczące przesłanek wykluczenia z art. 5k Rozporządzenia 833/2014 oraz art. 7 ust. 1 

Ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 

Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, 

• Załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego nr 1/12/2025/PT - zestawienie ekspertów 

wybranych do wykonania zamówienia wraz z oświadczeniem potwierdzającym 

prawdziwość danych zawartych w CV ekspertów wymienionych w zestawieniu, 

• Oświadczenie o posiadaniu uprawnień do wykonywania określonej działalności lub 

czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania (Oświadczenie 

zawarte w Formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego zapytania), 

• Oświadczenie o posiadaniu niezbędnej wiedzy i doświadczenia oraz potencjału 

technicznego, a także dysponowania osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu 

zamówienia lub zobowiązanie do udostępnienia podmiotów zdolnych do wykonania 

zamówienia (Oświadczenie zawarte w Formularzu ofertowym stanowiącym  

Załącznik nr 1 do niniejszego zapytania), 

• Oświadczenie o znajdowaniu się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej 

wykonanie zamówienia we wskazanych terminach (Oświadczenie zawarte w Formularzu 

ofertowym stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego zapytania), 

• Pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy – jeśli dotyczy. 

8. Sposób przygotowania i złożenia oferty: 

a) Ofertę należy złożyć za pośrednictwem Bazy konkurencyjności (BK2021) dostępnej pod 

adresem: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ po rejestracji i 

zalogowaniu się do systemu zgodnie z instrukcją oferenta BK2021 dostępną pod adresem: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc lub innej stronie wskazanej w 

komunikacie w Bazie konkurencyjności. 

b) Jeden Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

c) W skład oferty wchodzić muszą dokumenty określone w pkt 7 niniejszego zapytania. 

d) Oferta powinna być uzupełniona w języku polskim. W przypadku części oferty złożonej w języku 

obcym – należy dołączyć do oferty tłumaczenie przysięgłe. 

e) Oferta wraz z załącznikami powinna zostać podpisana przez Wykonawcę lub osobę 

upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy. Jeżeli uprawnienie do reprezentacji nie wynika 

z dokumentu rejestrowego Wykonawcy, a osoba podpisująca ofertę działa na podstawie 

pełnomocnictwa, to pełnomocnictwo musi w swej treści jednoznacznie wskazywać uprawnienie 

do podpisania oferty. Dołączone do oferty pełnomocnictwo powinno być oryginałem lub kopią 

potwierdzoną za zgodność z oryginałem. 

f) Ofertę wraz z załącznikami należy wypełnić w formie elektronicznej. Ofertę wraz załącznikami 

należy podpisać za pomocą certyfikowanego podpisu kwalifikowanego, profilu zaufanego lub 

podpisu osobistego, zgodnie z przyjętą reprezentacją Wykonawcy. Zamawiający dopuszcza 

przesłanie oferty wraz z załącznikami w formie skanu podpisanego dokumentu pod warunkiem, 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc


 

 

że w przypadku wyboru tak złożonej oferty jako najkorzystniejszej Wykonawca dostarczy 

oryginał dokumentów najpóźniej w dniu podpisania umowy. 

g) Zamawiający zastrzega sobie prawo do skierowania do Wykonawcy wezwania do wyjaśnienia 

zapisów złożonej oferty. 

h) Konsekwencje złożenia oferty niezgodnie z powyższym opisem ponosi Wykonawca. Oferta 

złożona niezgodnie z powyższym opisem i nieuzupełniona na wezwanie i w terminie wskazanym 

przez Zamawiającego podlegać będzie odrzuceniu. 

i) Składając ofertę, Wykonawca akceptuje treść zapytania ofertowego. 

j) Komunikacja w toku postępowania do upływu terminu składania ofert odbywa się wyłącznie za 

pomocą Bazy Konkurencyjności. Po tym terminie Zamawiający może kontaktować się z 

Wykonawcami za pomocą adresu e-mail wskazanego w ogłoszeniu lub w ofercie. 

k) Termin składania ofert wynosi co najmniej 7 dni kalendarzowych, liczonych od dnia 

następującego po dniu ogłoszenia zapytania ofertowego w Bazie Konkurencyjności. 

l) Ofertę należy złożyć w terminie do 11.12.2025 r. do końca dnia. 

9. Kryteria oceny ofert: 

a) W celu określenia zasadności i rynkowości oferty, Wykonawca formułuje w formularzu 

ofertowym następujące kwoty: 

• Za jednego uczestnika netto i brutto 

• Za całość usługi w ramach opisanego przedmiotu zamówienia netto i brutto 

b) Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryteria: 

• Cena brutto – 60%  

• Doświadczenie Wykonawcy – 20%  

• Doświadczenie kadry trenerskiej – 20% 

c) Sposób przyznawania punktacji za spełnienie danego kryterium oceny oferty.  

• Zasady ogólne: 

o Maksymalna liczba punktów możliwa do uzyskania w ramach oceny oferty wynosi 100 

punktów. Punkty za poszczególne kryteria zostaną zsumowane. Oferta z największą 

liczbą punktów zostanie uznana za najkorzystniejszą. 

o W przypadku uzyskania jednakowej liczby punktów, o wyborze decyduje niższa cena 

brutto. 

• Punkty w ramach kryterium cena brutto za całość usługi w PLN będą przyznawane wg 

następującej formuły: 

 

Cena najniższa 

Liczba punktów Cn = -------------------------------------- x 60 pkt  

    Cena oferty badanej 

 

o Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich netto oraz brutto za całość 

usługi, z dokładnością do 2 miejsc po przecinku. 

o Wykonawca odpowiada za prawidłowość przyjętej stawki opodatkowania podatkiem 

VAT. W przypadku zastosowania stawki „zwolniony”, Wykonawca przedkłada do 

oferty osobne oświadczenie dotyczące podstawy prawnej dla zastosowanej stawki. 



 

 

o W przypadku złożenia oferty w walucie obcej, oferta zostanie przeliczona na PLN wg 

średniego kursu NBP z dnia otwarcia ofert. 

o Dla porównania ofert Zamawiający przyjmuje cenę brutto. 

o Mając na uwadze wszystkie wymagania postawione w niniejszym OPZ, Wykonawca 

zawrze w cenie brutto wszelkie koszty niezbędne do prawidłowego i pełnego 

wykonania całego przedmiotu zamówienia, uwzględniając przy tym wszystkie koszty 

wykonania, należne podatki i opłaty. 

o Wykonawca powinien przewidzieć cały przebieg świadczenia usługi, a wszystkie 

utrudnienia wynikające z warunków realizacji powinny zostać uwzględnione w 

zaproponowanej cenie. 

o Oferowana cena będzie obowiązywać przez cały okres ważności umowy i nie będzie 

podlegać waloryzacji. 

 

• Punkty w ramach kryterium „doświadczenie Wykonawcy” będą przyznawane wg 

następującej formuły: 

 2 pełne lata doświadczenia – 5 pkt 

3 pełne lata doświadczenia – 10 pkt 

4 pełne lata doświadczenia – 15 pkt 

5 pełnych lat doświadczenia lub więcej – 20 pkt 

 

o W przypadku podania w ofercie mniejszej liczby lat doświadczenia niż minimalna (2), 

Wykonawca otrzyma 0 pkt w ramach tego kryterium. 

o Doświadczenie Wykonawcy obejmuje realizację usług szkoleniowych w tematyce 

zgodnej z przedmiotem zamówienia. 

o Do potwierdzenia spełnienia kryterium należy dołączyć wykaz usług zawierający 

tematykę, odbiorcę, daty realizacji i czas trwania szkoleń oraz dokumenty 

potwierdzające należyte wykonanie (np. referencje, protokoły odbioru). 

 

• Punkty w ramach kryterium „doświadczenie kadry trenerskiej” będą przyznawane na 

podstawie przedstawionych w ofercie CV trenerów przewidzianych do realizacji szkolenia, 

referencji oraz wykazu zrealizowanych przez nich szkoleń w tematyce objętej 

przedmiotem zamówienia. Pod pojęciem „doświadczenia kadry trenerskiej” rozumie się: 

średnią liczbę pełnych lat doświadczenia w prowadzeniu szkoleń w tematyce objętej 

zamówieniem, obliczaną jako średnia arytmetyczna dla wszystkich trenerów biorących 

udział w realizacji szkolenia, z dokładnością do jednego miejsca po przecinku, przy czym 

wynik zaokrągla się w dół, oraz sumę liczby godzin przeprowadzonych szkoleń w tematyce 

objętej zamówieniem przez wszystkich tych trenerów. Wymaga się, aby co najmniej 50% 

szkoleń wykazanych w doświadczeniu każdego trenera było zrealizowanych w okresie 

ostatnich 5 lat przed terminem składania ofert. Spełnienie warunków w ramach 

niniejszego kryterium ocenia się łącznie – do przyznania punktów w danej kategorii 

konieczne jest jednoczesne spełnienie wymogu dotyczącego średniej liczby lat 

doświadczenia oraz wymogu dotyczącego sumy godzin doświadczenia. W przypadku, gdy 

Wykonawca spełnia wymóg w zakresie liczby lat, lecz nie spełnia odpowiadającego mu 



 

 

wymogu w zakresie liczby godzin (lub odwrotnie), przyznaje się punkty zgodnie z najniższą 

kategorią, dla której spełnione są oba progi. 

Średnia 3 lata i 120 godzin – 10 pkt 

Średnia 4 lata i 160 godzin – 15 pkt 

Średnia 5 lat i 200 godzin – 20 pkt 

o Doświadczenie trenerskie obejmuje szkolenia w tematyce zgodnej z przedmiotem 

zamówienia. 

o W przypadku, gdy trener prowadził szkolenia w różnych tematach, do oceny 

uwzględnia się tylko te zbieżne tematycznie. 

o Dokumenty wymagane do potwierdzenia spełnienia kryterium: CV trenerów, 

referencje oraz wykaz zrealizowanych szkoleń wraz z informacją o tematyce, czasie 

trwania i odbiorcy usługi (np. instytucja, organizacja). 

o W przypadku podania i udokumentowanie mniejszej liczby niż 3 lata i 120 godzin 

traktowanych łącznie, wówczas oferent otrzymuje 0 pkt w ramach tego kryterium.  

 

10. Wyjaśnienie treści oferty: 

• W toku oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących treści 

złożonej oferty i jej uzupełnienia lub przedstawienia stosownych dowodów. W szczególności 

dotyczy to następujących sytuacji: 

o Treść oferty budzi uzasadnione wątpliwości Zamawiającego w zakresie zdolności 

Wykonawcy do realizacji zamówienia lub sposobu obliczenia ceny. 

o Cena zaproponowana przez Wykonawcę jest rażąco niska. Poprzez pojęcie rażąco 

niskiej ceny Zamawiający rozumie cenę oferty niepodlegającej odrzuceniu, która jest 

o co najmniej 30% niższa od średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert 

niepodlegających odrzuceniu. 

11. Procedura wyboru najkorzystniejszej oferty: 

• W toku oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących treści 

złożonej oferty i jej uzupełnienia.  

• W przypadku złożenia oferty, która nie spełnia wymogów określonych w punktach 7 i 8, 

Zamawiający wzywa Wykonawcę do uzupełnienia dokumentacji postępowania w terminie 2 

dni roboczych od wezwania. 

• Wszelkie wyjaśnienia lub uzupełnienia oferty Wykonawca jest zobowiązany złożyć w terminie 

2 dni roboczych od wezwania Zamawiającego. 

• Zamawiający wybierze ofertę, która uzyska największą liczbę punktów, zgodnie z kryteriami 

oceny, nie podlega odrzuceniu oraz spełnia wymagania określone w Zapytaniu ofertowym. 

• W przypadku wycofania oferty uznanej za najkorzystniejszą, za najkorzystniejszą uznaje się 

ofertę, która uzyskała drugą najwyższą sumę punktów. 

• Odrzuceniu podlegają oferty, które: 

o Zostały złożone po terminie składania ofert. 

o Zostały złożone poza Bazą Konkurencyjności. 

o Są niekompletne, tj. nie zawierają wszystkich wymaganych załączników określonych 

w pkt 7 i 8, nie wszystkie załączniki są wypełnione, nie wszystkie załączniki są 

podpisane i nie zostały uzupełnione po skierowaniu wezwania do uzupełnienia. 



 

 

o Nie spełniają warunków, o których mowa w pkt 8. 

o Po skierowaniu żądania wyjaśnień w zakresie treści oferty lub wyjaśnienia rażąco 

niskiej ceny Wykonawca nie złożył wyjaśnień lub wyjaśnienia nie są wystarczające do 

uznania oferty za złożoną w sposób prawidłowy. 

• Zamawiający sporządzi pisemny protokół z wyboru najkorzystniejszej oferty. 

• Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie umieszczona na stronie internetowej 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl  

• Termin ważności oferty: oferta powinna być ważna co najmniej do dnia wyboru 

najkorzystniejszej oferty i podpisania umowy. 

12. Informacja na temat zakresu wykluczenia z możliwości realizacji zamówienia: 

• Do udziału w postępowaniu dopuszczeni są Wykonawcy, którzy nie są powiązani z 

Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. 

• Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązanie między 

Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 

Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z 

przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, 

polegające w szczególności na: 

o uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

o posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów 

prawa;  

o pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika;  

o pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 

w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia 

w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu 

we wspólnym pożyciu z wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów 

zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie 

zamówienia;  

o pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje 

uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z 

postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

• Wykonawca dokumentuje spełnienie wyżej opisanego warunku oświadczeniem, które 

stanowi załącznik nr 2 do niniejszego zapytania. 

13. Zawarcie umowy: 

• Niezwłocznie po upływie terminu składania ofert i dokonaniu ich oceny, Zamawiający dokona 

wyboru oferty najkorzystniejszej. 

• Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany 

przez Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy. 

• Treść umowy określa załącznik numer 5 do niniejszego zapytania. 

• Jeżeli wybrany Wykonawca odstąpi od zawarcia umowy z Zamawiającym, Zamawiający 

zawiera umowę z kolejnym Wykonawcą, który w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów. 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/


 

 

• Umowa zostanie zawarta w formie elektronicznej. Zamawiający dopuszcza użycie 

certyfikowanego podpisu elektronicznego lub profilu zaufanego. 

• Wynagrodzenie rozliczane całościowo po zrealizowaniu obu bloków szkoleniowych (32 h), na 

podstawie: 

o Wystawionej faktury VAT z terminem płatności wynoszącym co najmniej 14 dni. 

• Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w walucie PLN. 

• Zamawiający zastrzega sobie prawo wstrzymania płatności w przypadku: 

o Stwierdzenia niezgodności wykonanej usługi z wymaganiami określonymi w OPZ. 

o Niewywiązania się wykonawcy z obowiązków wynikających z umowy. 

• Planowane ilości godzin szkoleniowych oraz uczestników mają charakter szacunkowy i 

wynikają z zapisów wniosku o dofinansowanie, a wynagrodzenie całościowe (ilość 

uczestników x cena jednostkowa) przysługuje wyłącznie w przypadku zrealizowania szkolenia 

w pełnym zakresie czasowym i tematycznym oraz przy obecności uczestników na poziomie co 

najmniej 80% szkolenia. W przypadku niespełnienia któregokolwiek z tych wymogów, 

Zamawiający może odmówić wypłaty wynagrodzenia w całości lub w części. 

• Zamawiający zastrzega sobie możliwość wstrzymania wypłaty wynagrodzenia z tytułu 

prawidłowego wykonania umowy w przypadku braku dostępności środków na rachunek 

bankowy Zamawiającego uzależnionych od wpływu środków z Instytucji Pośredniczącej. 

• Zamawiający informuje, że zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków na 

lata 2021–2027 oraz zapisami wniosku o dofinansowanie, w przypadku niezrealizowania 

szkolenia w pełnym zakresie czasowym i tematycznym, niewypełnienia wymogów określonych 

w niniejszym zapytaniu – w tym dotyczących przekazania uczestnikom materiałów 

szkoleniowych, prowadzenia wymaganej dokumentacji (oryginały list obecności 

potwierdzających min. 80% obecności uczestników, zawierających co najmniej datę i podpis 

uczestnika projektu, lub oryginały zaświadczenia z instytucji szkoleniowej potwierdzające 

frekwencję na poziomie min. 80%) – wydatek może zostać uznany za niekwalifikowalny. W 

takiej sytuacji Zamawiający będzie uprawniony do odmowy wypłaty wynagrodzenia w całości 

lub w części. 

Podwykonawstwo: 

• Wykonawca może posłużyć się podwykonawcami w celu realizacji zamówienia, jeśli 

samodzielnie nie dysponuje wystarczającymi zasobami technicznymi i organizacyjnymi. 

• W przypadku braku zgłoszenia Zamawiającemu podwykonawcy przed przystąpieniem przez 

niego do realizacji części zamówienia powierzonej przez Wykonawcę, podwykonawca nie 

może domagać się zapłaty za wykonaną część zamówienia bezpośrednio od Zamawiającego. 

• W celu kontroli prawidłowości wykonania zamówienia, Wykonawca na każde żądanie 

Zamawiającego niezwłocznie udostępnia potwierdzenia płatności do podwykonawców za 

wykonane przez nich części zamówienia. 

• Odpowiedzialność za działania podwykonawców: 

o Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za działania i zaniechania 

podwykonawców, tak jak za swoje własne. 

o W przypadku, gdy usługa wykonana przez podwykonawcę nie spełnia wymagań 

określonych w zapytaniu ofertowym lub OPZ, zamawiający ma prawo odmówić jej 

odbioru. 



 

 

o Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie zapewnić poprawną realizację usługi na 

swój koszt. 

14. Warunki dokonywania zmiany umowy: 

• Udzielenie zamówienia wymaga podpisania umowy pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą. 

• Zamawiający przewiduje możliwość zmiany umowy w zakresie: 

o wysokości wynagrodzenia, gdy nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących 

przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na wysokość podatku od towarów i 

usług, 

o terminu realizacji, w następujących przypadkach: 

- gdy nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie 

mającym wpływ na realizację terminu przedmiotu umowy,  

- wystąpią opóźnienia w dokonaniu określonych czynności lub nastąpi ich 

zaniechanie przez właściwe organy administracji państwowej, co nie jest 

następstwem okoliczności, za które Oferent ponosi odpowiedzialność, 

- gdy wystąpią opóźnienia w wydawaniu decyzji, zezwoleń, uzgodnień, itp., do 

wydania których właściwe organy są zobowiązane na mocy przepisów prawa, 

jeżeli opóźnienie przekroczy okres, przewidziany w przepisach prawa, w którym 

ww. decyzje powinny zostać wydane oraz nie są następstwem okoliczności, za co 

Oferent ponosi odpowiedzialność. 

• Ze względu na okoliczności, które mogą wystąpić niezależnie od Zamawiającego i Wykonawcy, 

Zamawiający dopuszcza zmiany umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego w następującym zakresie: 

o zmiana numerów kontaktowych;  

o zmiana adresów (siedziby, prowadzenia działalności, korespondencyjnego, 

mailowego); 

o zmiany organizacyjne podmiotu i formy prawnej. 

15. Informacje dodatkowe: 

• Wszelkie zapytania dotyczące przedmiotu zamówienia należy składać za pośrednictwem Bazy 

Konkurencyjności, najpóźniej do 3 dni przed zakończeniem terminu składania ofert. 

• Zamawiający po upublicznieniu niniejszego zapytania ofertowego, a przed dokonaniem 

wyboru oferty jako najkorzystniejszej jest uprawniony do unieważnienia niniejszego 

postępowania bez wskazania przyczyn. W razie unieważnienia niniejszego postępowania 

Zamawiający nie będzie zobowiązany do akceptacji żadnej z ofert złożonych przez 

Wykonawców ani zawarcia umowy z Wykonawcą. 

• Niniejsze postępowanie może zostać uznane za unieważnione, zaś Zamawiający będzie 

uprawniony przeprowadzić je ponownie w wypadku, gdy w: 

o określonym terminie nie wpłynie żadna oferta lub 

o złożone oferty będą uznane za nieważne albo będą podlegać odrzuceniu lub 

o w przypadku złożenia ofert przez Wykonawców nie spełniających warunków udziału 

w postępowaniu lub 

o w przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przekracza cenę, jaką Zamawiający 

zamierza przeznaczyć na realizację niniejszego zamówienia.  



 

 

• Składając ofertę w postępowaniu, którego dotyczy niniejsze zapytanie Wykonawca akceptuje 

powyższe oraz akceptuje w szczególności, że Zamawiający nie może być pociągany do 

odpowiedzialności za jakiekolwiek koszty czy wydatki poniesione przez oferentów w związku 

z przygotowaniem i dostarczeniem oferty. 

• Zamawiający zastrzega sobie prawo w każdej chwili do zmian całości lub części zapytania 

ofertowego. 

• W przypadku, gdy w treści niniejszego zapytania jest mowa o Wykonawcy lub Oferencie 

pojęcia te należy uznać za tożsame. 

Wykaz załączników: 

Zał. nr 1 – Formularz ofertowy  

Zał. nr 2 – Oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych  

Zał. nr 3 - Oświadczenia Wykonawcy dotyczące przesłanek wykluczenia z art. 5k Rozporządzenia 

833/2014 oraz art. 7 ust. 1 Ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.  

Zał. Nr 4 – Zestawienie ekspertów.  

Zał. Nr 5 – Wzór umowy.  

Zał. Nr 6 – Klauzula przetwarzania danych osobowych. 

 

 

 

 

 Zatwierdzam treść zapytania ofertowego: 

 


